Korporacyjny Dziat Prawny

Nazwa Polityki:

Numer Polityki:
Zakres Polityki:

Polityka zgodnosci CommsScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA

LEGL.POL.101

zgodnosé

Wtasciciel Polityki: Burk Wyatt
Data wejscia w zycie: 23 marca 2009

Wersja:
Aktudlizacja:
Lokalizacja:

1.0 Cel
1.1

1.2

1.3

1.4

1.0
02 marca 2009
home.commscope.com

Celem niniejszej Polityki Zgodnosci z Antykorupcja oraz Ustawa o
Zagranicznych Praktykach Korupcyjnych (zwana w dalszej czesci ,,Polityka™) jest
objasnienie wymogow i zakazo6w nakladanych przez niektore przepisy
amerykanskie na dziatalno§¢ CommScope prowadzona poza terytorium USA, a
takze wzmocnienie i kontrolowanie naszego postanowienia prowadzenia
dziatalnos$ci w sposob uczci wy i moralny, niezaleznie od miejsca prowadzenia
operacji. Spotka CommScope podlega przepisom zawartym w Ustawie o
Zagranicznych Praktykach Korupcyjnych (FCPA), przepisach Ustawy o
Papierach Wartosciowych i Gietdach z 1934 roku i podobnym przepisom
obowiazujacym w krajach, w ktorych CommScope prowadzi dziatalnos¢. Ustawa
FCPA 1 inne prawa zakazuja dokonywania ptatno$ci przez firmy i ich
przedstawicieli na rzecz zagranicznych funkcjonariuszy i urzednikow w celu
pozyskania transakcji biznesowych.

Ustawa FCPA zakazuje amerykanskim obywatelom i firmom, a takze ich
dyrektorom, cztonkom kadry kierowniczej, pracownikom, przedstawicielom i
akcjonariuszom, oraz stronom trzecim dziatajacym w ich imieniu, przekazywania
tapowek zagranicznym funkcjonariuszom. Ustawa FCPA wymaga prowadzenia
rzetelnych i doktadnych ksiag i dokumentacji, a takze stosowania wlasciwego
wewngetrznego systemu kontroli. Ponad 60 innych panstw rowniez zakazuje
dokonywania niewtasciwych platnosci na rzecz zagranicznych funkcjonariuszy,
co oznacza, ze w wielu krajach, w ktorych CommScope prowadzi dziatalno$¢ lub
ma swoich partnerow istnieja lokalne odpowiedniki Ustawy FCPA. Amerykanski
Departament Sprawiedliwosci czgsto wspolpracuje z zagranicznymi zespotami w
sprawach korupcyjnych, a miedzynarodowe konwencje wymagaja od panstw
wspoOlpracy w zakresie ekstradycji, wzajemnej pomocy przy pozyskiwaniu
dowodow, zamrazaniu aktywow itp.

Ustawa FCPA przewiduje kary w procesach cywilnych i karnych dla osob
fizycznych i prawnych. Oprécz natozenia kary w procesie cywilnym lub karnym,
osoby fizyczne i prawne uznane za winne naruszenia przepisow Ustawy FCPA
moga by¢ niedopuszczone do staran o rzadowe kontrakty, pozbawione licencji
eksportowych, lub pozbawione innych rzadowych programow finansowych lub
ubezpieczeniowych.

Niniejsza Polityke nalezy interpretowac w potaczeniu z Kodeksem Etyki i
Postepowania w Biznesie Spotki CommScope (zwanym w dalszej czesci
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Kodeksem Postepowania), Politykq Wspotpracy z Partnerami Biznesowymi
Znajdujqcymi sie lub Dziatajqcymi poza USA, 1 innymi politykami w zakresie
zarzadzania Spotka. W przypadku konfliktu migdzy niniejsza Polityka a innymi
politykami CommScope, lub w przypadku, gdy zapisy niniejszej Polityki sa
bardziej szczegdtowe niz Kodeks Postepowania, pierwszenstwo zachowuje
niniejsza Polityka.

2.0 Zakres

2.1  Niniejsza polityka ma zastosowanie do wszystkich krajowych i zagranicznych
operacji CommScope, lacznie z wszelkimi operacjami prowadzonymi przez
poszczegolne dzialy, filie, przedstawicieli, konsultantow lub inne jednostki
zwiazane, lub poprzez stowarzyszone jednostki, gdzie spotka jest glownym
udzialowcem, w tym przedsigwzigcia typu joint venture.

2.2 Kazdy pracownik, przedstawiciel, konsultant CommScope lub stowarzyszona
trzecia strona, ktorych zakres obowiazkow najprawdopodobniej obejmuje
kontakty z zagranicznymi funkcjonariuszami lub firmami panstwowymi
znajdujacymi si¢ poza USA, ma obowiazek zaznajomienia sig z ta Polityka w celu
uniknigcia niezamierzonego naruszenia przepisow i nabycia umiejgtnosci
wlasciwej oceny sytuacji i postgpowanie wobec niej.

2.3 Kazdy taki pracownik CommScope bgdzie corocznie wypetiaé, podpisywac i
przekazywac¢ do Dziatu Prawnego stosowne o§wiadczenie.

3.0 Ograniczenia
4.0  Stosowalnos¢ / Wyjatki
4.1 Stosowalnos¢
4.1.1 Niniejsza polityka ma zastosowanie do wszystkich pracownikow,
przedstawicieli i konsultantéw CommScope oraz stowarzyszonych stron
trzecich.
4.2  Wyjatki
5.0 Polityka
5.1  Zgodnos$¢ z Ustawa FCPA
5.1.1 Ustawa FCPA zabrania wrgczania tapéwek zagranicznym
funkcjonariuszom, a takze wymaga od spoétek amerykanskich stosowania
wewngetrznych systemow kontroli oraz prowadzenia ksiag i dokumentacji
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rzetelnie odzwierciedlajacych wszystkie transakcje. Niniejsza Polityka
omawia Ustawg FCPA. Dalsze informacje mozna znalez¢ w odno$nikach
znajdujacych si¢ w Cze$ci 12.0, 12.3 i 12.4:

5.1.1.1 Ustawa FCPA — poradnik dla laika (czerwiec 2001)

5.1.1.2 Czesto zadawane pytania: Ustawa o Zagranicznych
Praktykach Korupcyjnych (FCPA)

5.2 Zakazy i ograniczenia przekazywania platnosci

5.2.1 Ustawa FCPA zabrania oferowania, obiecywania, sankcjonowania i
przekazywania tapowek lub ,,rzeczy wartoSciowych” ,,zagranicznym
funkcjonariuszom” w celu ,,pozyskania lub utrzymania transakcji
biznesowej” lub ,,zapewnienia innej znaczacej przewagi” poprzez
niewtasciwy wptyw na dziatania funkcjonariuszy majacych zwiazek z
CommScope. Zakaz jest rozumiany bardzo szeroko i obejmuje: (1)
ptatnosci gotowkowe; (2) ,,ptatnosci” niegotowkowe, korzysci 1 pozytki;
oraz (3) w niektorych przypadkach — podarunki, poczgstunki, podréze,
szkolenia (ktore moga by¢ w innych okolicznosciach dozwolone). Ustawa
FCPA zabrania dokonywania takich ptatnosci bezposrednio i posrednio, tj.
przez strony trzecie, konsultantow, przedstawicieli partneréw w joint
venture.

5.3 ~runkcjonariusz zagraniczny”

5.3.1 Dla celéw niniejszej Polityki ,,funkcjonariusz zagraniczny” oznacza
kazdego urzednika i pracownika rzadu zagranicznego (czyli innego niz
Stany Zjednoczone) oraz jego dziatow, agencji i urzedow, tacznie z
firmami panstwowymi i miedzynarodowymi organizacjami publicznymi,
wszelkimi osobami dziatajacymi w trybie urzgdowym dla lub w imieniu
funkcjonariusza rzadu zagranicznego, zagranicznej partii politycznej lub
funkcjonariusza partyjnego, lub kandydata na stanowisko partyjne. W
polityce tej ,,funkcjonariusz zagraniczny” oznaczac tez bedzie zong lub
meza funkcjonariusza oraz jego/jej najblizsza rodzing. Wszelkie pytania
dotyczace definicji ,,funkcjonariusza zagranicznego™ nalezy kierowaé do
Dziatu Prawnego CommScope.

5.4 Platnosci gotowkowe i niegotowkowe: .,Rzeczy wartosciowe”
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Ustawa zabrania przekazywania funkcjonariuszom zagranicznym ,,rzeczy
warto$ciowych”. Termin ten definiowany jest bardzo szeroko i1 obejmuje
wszelkie rzeczy o wartosci pienigznej, na przyklad:

54.1.1 Gotowke 1 ,,zaptate w naturze”;

5.4.1.2  Podarunki lub sprzedaz akcji czy innych instrumentow
inwestycyjnych za ceng odbiegajaca od ceny rynkowej, np.
kupno akcji od funkcjonariusza po znacznie zawyzonej cenie
lub sprzedaz na jego rzecz po cenie zanizonej;

5.4.1.3  Kontrakty lub inne okazje biznesowe przyznane firmie, ktorej
funkcjonariusz jest wtascicielem lub wspotwiascicielem;

5.4.1.4  Platnosci o charakterze charytatywnym;
5.4.1.5  Pokrycie kosztéw medycznych, edukacyjnych i bytowych; oraz

5.4.1.6  Pokrycie kosztéw podrdzy, positkow, zakwaterowania,
zakupow lub rozrywek.

Osoba popetniajaca przestepstwo tapowkarstwa nie moze sig¢ bronic¢
faktem, ze proceder ten w danym kraju jest powszechny lub akceptowany.

~Niewlasciwa przewaga”

5.5.1

Ustawowy zakaz dokonywania niewtasciwych platnosci w celu
,pozyskania lub utrzymania transakcji biznesowe;j” lub ,,zapewnienia
innej niewlasciwej przewagi” obejmuje praktycznie wszystkie
niewlasciwe platnosci przekazane w kontekscie biznesowym.
Pracownikom CommScope nie wolno na przyklad ptaci¢ zagranicznym
funkcjonariuszom lub przekazywac im wartosciowych rzeczy w celu:

5.5.1.1  zapobiezenia dziataniu rzadowemu, np. natozeniu podatku lub
grzywny czy tez rozwigzaniu umowy lub anulowaniu
obowiazku umownego;

5.5.1.2  uzyskania zezwolenia lub innego pozwolenia od rzadu (np.
prawa do importu towardw 1 urzadzen)

5.5.1.3  uzyskania poufnych informacji o mozliwos$ciach biznesowych,
przetargach lub dziataniach konkurencji;
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5.5.1.4 ubiegania si¢ o zezwolenie na otwarcie biura,
przekwalifikowania przeznaczenia gruntow lub wplynigcia na
przyznanie kontraktu

5.5.1.5  wplynigcia na wysoko$¢ podatkow, ktore maja obowiazywac w
stosunku do CommScope;

5.5.1.6  uzyskania zwolnienia z kontroli rzadowych w celu wywarcia
wplywu na charakter przepisow obcego kraju lub zastosowania
si¢ do rozporzadzen prawnych;

5.5.1.7  rozwiazania sporow rzadowych, np. rozwiazania problemu
zbyt niskich przychodow z podatkéw lub ptlatnosci cet;

5.5.1.8  zakonczenia postgpowania prowadzonego w sadzie
zagranicznym; lub

5.5.1.9  uzyskania jakiejkolwiek innej niewtasciwej przewagi.

5.6 Platnosci realizowane przez strony trzecie

5.6.1

Ustawa zabrania bezposrednich i posrednich ptatnosci na rzecz
zagranicznych funkcjonariuszy, co oznacza ze Spotka CommScope moze
by¢ pociagnigta do odpowiedzialnos$ci za platnosci dokonane przez inne
strony pracujace w jej imieniu, np. przez przedstawicieli, konsultantow,
dystrybutorow, sprzedawcow i inne jednostki zwiazane. Bedzie tak w
przypadku, gdy Spotka CommScope byta §wiadoma niewlasciwego
postepowania lub powinna byta o nim wiedzie¢, biorac pod uwagg to, ze
niewlasciwe postgpowanie miato rzeczywiscie miejsce lub bylo
prawdopodobne. Okreslenie ,,wiedzy” obejmuje rowniez ,,swiadome
niezwazanie” 1 ,,celowa niewiedz¢”.

5.7 Pokrewne przepisy zagraniczne

5.7.1

Chociaz Polityka ta koncentruje si¢ gldwnie na zgodnosci z Ustawa
FCPA, Spotka musi rowniez pozostawa¢ w zgodzie i podobnymi
przepisami zagranicznymi obowiazujacymi w kazdym kraju, gdzie
CommScope prowadzi operacje. Przepisy te obejmuja przepisy
antykorupcyjne, przepisy, regulacje i polityki dotyczace postgpowania
urzednikow publicznych, np. w zakresie konfliktow interesow, zasad
etycznych, przepisow podatkowych i innych. Zgodnos¢ z niniejsza
Polityka powinna zapewni¢ takze zgodno$¢ z wlasciwymi przepisami
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miejscowymi. Wszelkie pytania i uwagi zwiazane z dziataniami
CommScope 1 zgodnoscia z miejscowymi przepisami dotyczacymi
kontaktéw z zagranicznymi funkcjonariuszami powinny by¢ kierowane do
Dziatu Prawnego.

6.0 Informacje zwigzane
6.1  Wskazowki

6.1.1

6.1.2

Ustawa nie zabrania wszystkich ptatnosci na rzecz lub w imieniu
funkcjonariuszy zagranicznych. Niektore ptatnosci, ktore sa bezposrednio
zwiazane z: (1) promocja lub demonstracja produktéw lub ustug
CommScope; lub (ii) realizacja konkretnej umowy zawartej migdzy
CommScope i1 zagranicznym rzadem lub urzedem, moga by¢ dozwolone
W bardzo ograniczonych okoliczno$ciach pewne ,,warto$ciowe rzeczy”
tez moga by¢ przekazywane funkcjonariuszom: skromna rozrywka,
positek, produkty promocyjne CommScope 1 inne kurtuazyjnie
wymieniane przedmioty. Personel CommScope nie moze przekazaé ani
poleci¢ przekazania jakichkolwiek podarunkéw lub platnosci, ani
oferowac¢ jakichkolwiek warto§ciowych rzeczy funkcjonariuszom
zagranicznym, na poziomie miejscowym, regionalnym lub krajowym, bez
uzyskania na to pozwolenia zgodnie z postanowieniami niniejszej
Polityki. Ptatnos$ci takie, podarunki czy rozrywki musza by¢ rozsadne, w
petni udokumentowane, potwierdzone oryginatami paragonow,
odpowiednio zarejestrowane w ksiggach 1 rejestrach CommScope, oraz
przekazane zgodnie z niniejsza Polityka.

Podarunki i rozrywki

6.1.2.1 Podarunki moga by¢ przekazywane zagranicznym
funkcjonariuszom pod warunkiem, ze beda spetnia¢ kryteria i
zezwolenia, o ktérych mowa w Polityce. Dalszych informacji o
Polityce Spoiki dotyczacej innych podarunkéw i rozrywek
zapewnianych stronom trzecim nalezy szuka¢ w Kodeksie
Postgpowania, Czg$¢ V.A.2. Kurtuazyjnie wymieniane
podarunki kulturalne (np. podarunki przekazywane z okazji
chinskich §wiat czy wymieniane przy okazji pierwszego
spotkania) nie wymagaja uprzedniego pisemnego zezwolenia z
Dziatu Prawnego pod warunkiem, Ze:
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6.1.2.1.1 podarunki nie beda w formie gotéwki lub jej
ekwiwalentow;

6.1.2.1.2 podarunki beda elementami promocyjnymi
CommScope (z logo Spotki)

6.1.2.1.3 wartos¢ jednorazowo przekazywanych podarunkow
nie przekroczy 20 USD;

6.1.2.1.4 warto$¢ wszystkich podarunkow przekazanych
jednej osobie nie przekroczy w jednym roku 100
USD;

6.1.2.1.5 warto$¢ podarunku bgdzie udokumentowana
paragonem i odpowiednio zapisana w ksiggach i
rejestrach CommScope, wraz z nazwiskiem
odbiorcy.

Zaproszenie zagranicznego funkcjonariusza na positek nie wymaga
uprzedniego uzyskania pisemnej zgody od Dziatu Prawnego, jesli
zaproszenie to nie bedzie wykracza¢ poza ogoélnie przyjete normy etyczne
w danym kraju. Dodatkowo, warto$¢ oferowanych podarunkow lub
zaproszenia zagranicznego funkcjonariusza na positek musi by¢ rozsadna
w poréwnaniu do podobnych zwyczajow praktykowanych w tym kraju.
Podarunek lub zaproszenie nie moga by¢ oferowane w celu przekonania
funkcjonariusza, aby ten naduzyt swojego stanowiska; nie moga nawet
sprawia¢ jakiegokolwiek wrazenia, Ze sa niewlasciwe lub wprowadzaja
konflikt intereséw; musza by¢ legalne w $wietle prawa i przepisoéw danego
panstwa (wielu zagranicznych ministrow oraz wiele urzedow i
migdzynarodowych instytucji publicznych podlega specjalnym przepisom
w zakresie wymiany prezentow i uprzejmosci); musza by¢ w petni
ujawnione zagranicznemu rzadowi; a takze musza by¢ wlasciwie
udokumentowane w ksiggach 1 rejestrach CommScope. Procedura, ktora
nalezy stosowa¢ w zakresie sktadania wniosku o pozwolenie na
przekazanie podarunku i jego wlasciwej dokumentacji znajduje si¢ w
Czesci 6.2.1. Podarunki i rozrywki dla zagranicznych funkcjonariuszy

Pokrycie kosztow podrozy i pobytu zagranicznego funkcjonariusza

6.1.4.1 Spotka CommScope moze otrzymac prosbe o goszczenie
zagranicznego funkcjonariusza np. w celu przeprowadzenia
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6.1.4.2

6.1.4.3

szkolenia na terenie CommScope lub na terenie §wiadczenia
szkolenia zarzadzanym przez strong trzecia, np. uniwersytet,
szkota jezykowa itp. CommScope moze rowniez otrzymac
prosbe o udziat zagranicznego funkcjonariusza na zebraniach
operacyjnych lub technicznych, spotkaniach projektowych lub
sesjach negocjacyjnych.

Optacenie kosztéw podrdzy zagranicznego funkcjonariusza, w
jego wilasnym kraju lub poza nim, musi by¢ doktadnie
uzasadnione, tak aby nie narazi¢ si¢ na naruszenie przepisow
Ustawy FCPA lub odpowiednich przepisow w kraju
funkcjonariusza. Przepisy obowiazujace w kraju
funkcjonariusza w wigkszosci przypadkow beda zawierac
zapisy o pokryciu lub zwrocie kosztow przez niego
poniesionych. Nawet jesli miejscowe przepisy beda zezwalaé
Spotce CommScope pokry¢ koszty funkcjonariusza, moga w
tym kraju istnie¢ wymagania zwiazane z obstuga,
ksiggowaniem i raportowaniem takich czynnos$ci. Prawa takie i
przepisy musza by¢ wzigte pod uwage przy planowaniu
podrézy funkcjonariusza oplacanej przez CommScope.

Procedury obowiazujace przy optacaniu podrozy
zagranicznych funkcjonariuszy podane sa ponizej w Czesci
6.2.2. Pokrycie kosztow podroziy i pobytu zagranicznego
Jfunkcjonariusza

6.1.5 Przekazy na rzecz zagranicznych organizacji charytatywnych

6.1.5.1

CommScope popiera wspieranie sSrodowisk, w ktérych
prowadzi swoje operacje i dopuszcza rozsadne przekazy na
rzecz zagranicznych organizacji charytatywnych, ale Spotka
musi mie¢ pewnos¢, ze przekazy takie nie sa ukrytymi
ptatnosciami dla zagranicznych funkcjonariuszy,
naruszajacymi Ustawg FCPA. CommScope musi réwniez mie¢
potwierdzenie, ze dana organizacja charytatywna nie dziata
jako posrednik finansujacy nielegalne dziatania stojace w
sprzecznos$ci z amerykanskimi przepisami zabezpieczajacymi
przed praniem brudnych pienigdzy. Procedury obowiazujace
przy dokonywaniu przekazow na rzecz organizacji
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Korporacyjny Dziat Prawny
Polityka zgodnosci CommsScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA

LEGL.POL.101

zgodnosé

Nazwa Polityki:

Numer Polityki:
Zakres Polityki:

Wiasciciel Polityki:
Data wejscia w zycie:

Wersja:
Aktudlizacja:
Lokalizacja:

1.0

Burk Wyatt
23 marca 2009

02 marca 2009
home.commscope.com

charytatywnych opisane sa ponizej w Czesci 6.2.3. Przekazy
na rzecz zagranicznych organizacji charytatywnych

6.1.6 Wsparcie zagranicznych dzialan politycznych

6.1.6.1

Polityka CommScope zabrania, aby w jakichkolwiek
okolicznosciach $rodki Spotki przekazywane byty partiom
politycznym lub kandydatom politycznym w innych krajach,
nawet jesli pisane prawo tych krajow dopuszcza takie
dziatania. Polityka CommScope nie ma na celu wprowadzenia
zakazu dla pracownikéw dobrowolnego przekazywania
srodkéw na cele polityczne czy tez uczestniczenia w zyciu
politycznym, wyrazania wtasnych opinii na tematy polityczne i
prawne lub w inny sposob uczestniczenia w dziataniach
politycznych, pod warunkiem, ze bgda to czyni¢ w czasie
wolnym od pracy i na wlasny koszt. Ekspatrianci z zasady nie
powinni angazowac si¢ w procesy polityczne za granica.

6.1.7 Platnosci realizowane przez strony trzecie

6.1.7.1

CommScope musi bardzo uwaza¢ przy wyborze partnerow
biznesowych oraz przy staraniach pozyskania kontraktow
spoza USA. Przed zawarciem jakiejkolwiek umowy z
przedstawicielem handlowym, partnerem w przedsigwzigciu
Jjoint venture, konsultantem, sprzedawca, dystrybutorem lub
inng jednostka stowarzyszona, ktéra bedzie dziata¢ w imieniu
CommScope w zakresie rozwoju lub kontynuacji operacji
biznesowych poza terytorium USA, Spotka musi
przeprowadzi¢ doktadne kontrole pod katem zgodnosci z
przepisami Ustawy FCPA i zabezpieczy¢ sig przed
niewlasciwymi ptatno$ciami, o czym mowa ponizej w Czesci
6.2.8. Platnosci realizowane przez strony trzecie / Partnerzy
biznesowi

6.1.8 Platnosci za ..zalatwienie sprawy”

6.1.8.1

Z uwagi na to, ze drobna korupcja jest powaznym problemem
w wielu krajach na §wiecie, Ustawa FCPA wprowadza drobny
wyjatek w postaci ,,ptatnosci za zatatwienie sprawy”. Chodzi tu
o drobne kwoty lub przedmioty przekazywane zagranicznym
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Korporacyjny Dziat Prawny
Polityka zgodnosci CommsScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA
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1.0

Burk Wyatt
23 marca 2009

02 marca 2009
home.commscope.com

urzednikom nizszych szczebli, zazwyczaj w krajach, w ktérych
korupcja jest powszechna, w celu przyspieszenia lub realizacji
,rutynowych czynnosci urzedowych”. Polityka CommScope
generalnie zabrania pracownikom Spotki dokonywania tego
typu platno$ci, nawet jesli sa one prawnie dozwolone.
Jednakze, jesli odmowa wreczenia takiej ptatnosci mogtaby w
sposob wysoce negatywny wptynac¢ na mozliwos¢ prowadzenia
dziatalnosci przez CommScope za granica lub jesli w gre
wchodziloby zagrozenie zdrowia, lub bezpieczenstwa
personelu CommScope, odejscie od zasad tej Polityki bytoby
wiasciwe. Wnioski o zezwolenie na dokonanie takiej ptatnosci
od cztonkdéw miejscowej wyzszej kadry zarzadzajacej winny
by¢ przedstawione do zatwierdzenia w Dziale Prawnym.
Procedura zwiazana z dokonaniem ptatno$ci musi by¢ rowniez
uprzednio zatwierdzona przez Dzial Prawny.

6.1.9 Praktvka w zakresie dokumentacji, rachunkowosci i platnos$ci

6.1.9.1

Procedury

Przepisy Ustawy FCPA odnoszace si¢ do dokumentacji
wymagaja, aby Spotka CommScope opracowala i stosowata
system wewngtrznej kontroli, ktory bedzie zapewniat, ze
wszystkie transakcje 1 dysponowanie majatkiem Spotki beda
odbywac si¢ za zgoda kierownictwa, i ze wszystkie takie
transakcje beda rzetelnie i1 skrupulatnie zapisywane w ksiggach,
rejestrach i na kontach Spotki. Pracownicy CommScope musza
stosowac si¢ do wlasciwych norm, zasad i przepisow, a takze
praktyk CommScope w zakresie rachunkowosci i finansow.

6.2.1 Podarunkii rozrywki dla zagranicznych funkcjonariuszy

6.2.1.1

Za wyjatkiem sytuacji dotyczacych podarunkéw opisanych w
czescei 6.1.2. powyzej, przed przekazaniem lub oferowaniem
jakichkolwiek innych podarunkoéw zagranicznemu
funkcjonariuszowi, pracownicy CommScope musza wypetnic¢
Formularz FCPA (Wniosek o pozwolenie) 1 przekaza¢ go do
Dziatu Prawnego i wlasciwego Regionalnego przedstawiciela
kierownictwa celem weryfikacji 1 zatwierdzenia
proponowanego podarunku. Formularz FCPA jest dotaczony tu
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jako Zatacznik A. Pracownik odpowiedzialny za przekazanie
podarunku bez konieczno$ci uzyskania zgody, o ktérej mowa
w Czesci 6.1.2, musi dostarczy¢ miejscowemu dziatowi
rachunkowos$ci odpowiednia dokumentacjg, ktéra pozwoli
doktadnie opisa¢ zaptacona kwote lub poniesiony koszt w
ksiggach 1 rejestrach CommScope. W przypadku podarunkéw
bez koniecznos$ci uzyskania zgody, o ktorej mowa w Czesci
6.1.2, pracownik odpowiedzialny za ich przekazanie musi wraz
z odpowiednia dokumentacja dostarczy¢ Wniosek z
wypelionymi rubrykami 1, 2,4, 5, 6, 8,91 14.

6.2.2 Pokrycie kosztow podrézny i pobytu zagranicznego funkcjonariusza

6.2.2.1

Przed zaoferowaniem pokrycia kosztéw podrozy
funkcjonariusza zagranicznego, sponsorujacy (zazwyczaj
cztonek wyzszej miejscowej kadry kierowniczej) musi
przedtozy¢ w Dziale Prawnym (1) wypeliony Formularz; (2)
szczegbdtowy opis proponowanych spotkan biznesowych,
dziatan i przewidywanych rozrywek oraz (3) specyfikacje
kosztow, ktore maja by¢ pokryte lub zwrdécone. W Dziale
Prawnym nalezy réwniez zlozy¢ pisemna zgodg kierownika
lub przetozonego tego funkcjonariusza. Winno to nastapi¢ jak
najszybciej po zlozeniu oferty i przed planowana impreza /
spotkaniem. Wspomniana wyzej zgoda jest niezbgdna na
otrzymanie zezwolenia na pokrycie kosztow funkcjonariusza.
W kazdym przypadku CommScope musi uprzednio i pisemnie
poinformowa¢ funkcjonariusza, ktore koszty Spotka pokryje, a
ktorych nie. Wszelkie ptatnosci musza by¢ zgodne z
wymogami, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych
optacania kosztéw podrdzy i pobytu funkcjonariusza
zagranicznego (Zatacznik B) i wszelkich innych bardziej
restrykcyjnych politykach / ograniczeniach CommScope
dotyczacych podrézy i rozrywek, ktore ewentualnie moga miec
zastosowanie.

6.2.3 Przekazy na rzecz zagranicznych organizacji charytatywnych
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6.2.3.1  Przed dokonaniem przekazania na rzecz organizacji
charytatywnej, nalezy postgpowac zgodnie z nastepujaca

procedura:

6.2.3.2 Whiosek o zgode

6.2.3.2.1

6.2.3.2.2
6.2.3.2.3
6.2.3.2.4

6.2.3.2.5

Cztonek wyzszej miejscowej kadry kierowniczej
winien w Dziale Prawnym ztozy¢ pisemny wniosek
z opisem organizacji charytatywnej i nazwiskami
osob kontaktowych, wraz z dolaczona
dokumentacja wspierajaca Wniosek. Wniosek
winien okresla¢ w jaki sposob darowizna wplynie
na obraz i wizerunek Spotki CommScope i
zaswiadczy o zaangazowaniu Spotki w poprawe
zycia spotecznosci lokalnej, regionalnej lub
krajowej. Do wniosku nalezy dotaczy¢
dokumentacj¢ dotyczaca organizacji (jesli taka
istnieje):

Statut organizacji,

sprawozdania od niezaleznych ksiggowych,

informacje o celu dziatalno$ci organizacji i
gtéwnych osobach sprawujacych zarzad, oraz

deklaracje i inne dokumenty, ktére wykaza, w jaki
sposob organizacja wykorzysta fundusze
pochodzace od CommScope.

6.2.3.3 Sprawdzenie organizacji charytatywnej

6.2.3.3.1

Przed wydaniem zgodny na dokonanie platno$ci na
rzecz zagranicznej organizacji charytatywnej Dziat
Prawny musi potwierdzi¢, ze jest ona rzeczywiscie
prawdziwa organizacja charytatywna, a nie
jednostka kontrolowana przez lub dla korzysci
zagranicznego funkcjonariusza lub posrednikiem
finansujacym np. terroryzm. Weryfikacja
autentycznosci organizacji charytatywnej moze
obejmowac: (a) uzyskanie odpowiednich informacji
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6.2.3.4

6.2.3.5

od wlasciwej komoérki Ambasady Amerykanskiej
lub innego wiarygodnego zrodta i/lub (b) uzyskanie
pisemne;j opinii od miejscowego adwokata lub
radcy.

Zgoda

6.2.3.4.1 Przed dokonaniem ptatnosci na rzecz organizacji

charytatywnej, Dzial Prawny musi ja zatwierdzi¢ na
pismie i zaswiadczy¢, ze platnos¢ taka nie bedzie
naruszeniem jakichkolwiek miejscowych praw,
przepisow i regulacji.

Przechowywanie dokumentow

6.2.3.5.1 Dokumenty, na podstawie ktorych dokonano

przekazania funduszy CommScope, takie jak
pokwitowania i1 inna dokumentacja, musza by¢
zachowane przez jednostke, ktora platnosci
dokonata i przekazane wlasciwej miejscowe;j
jednostce rachunkowej, ktéra rzetelnie 1 doktadnie
opisze dokonanie wptaty lub poniesienie kosztow w
ksiggach i rejestrach CommScope.

6.2.4 Platnosci realizowane przez strony trzecie / Partnerzy biznesowi

6.2.4.1

Procedura zachowania szczegodlnej ostrozno$ci przed
zawarciem jakiejkolwiek umowy z przedstawicielem
handlowym, partnerem w przedsigwzigciu joint venture,
konsultantem, sprzedawca, dystrybutorem lub inng jednostka
stowarzyszona, ktora bedzie dziata¢ w imieniu CommScope w
zakresie rozwoju lub kontynuacji operacji biznesowych poza
terytorium USA, znajduje si¢ w Polityce CommScope
dotyczqcej dobierania partnerow biznesowych znajdujqcych sie
lub dzialajqcych poza terytorium USA. Ponadto umowy z
takimi partnerami, ktorzy beda wchodzi¢ w kontakty z
zagranicznymi funkcjonariuszami w zakresie rozwoju lub
kontynuacji operacji biznesowych musza by¢ zatwierdzone
przez Wiceprezesa Wykonawczego danej jednostki i Dziat
Prawny. Po nawiazaniu wspolpracy Spotka CommScope musi

Poufne - Uzywa¢é zgodnie z zaleceniami Spoétki strona 13 z 19

COMMSCOPE’



Korporacyjny Dziat Prawny
Polityka zgodnosci CommsScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA

LEGL.POL.101

zgodnosé

Nazwa Polityki:

Numer Polityki:
Zakres Polityki:

Wiasciciel Polityki:
Data wejscia w zycie:

Wersja:
Aktudlizacja:
Lokalizacja:

1.0

Burk Wyatt
23 marca 2009

02 marca 2009
home.commscope.com

nadal by¢ czujna i obserwowac jej rozwo6j. Wszystkie umowy z
przedstawicielami handlowymi, partnerami w przedsigwzigciu
Jjoint venture, konsultantami, sprzedawcami, dystrybutorami
lub innymi jednostkami stowarzyszonymi znajdujacymi si¢ lub
dziatajacymi poza terytorium USA lub majacymi kontakt ze
stronami trzecimi spoza USA 1 dzialajacymi w imieniu
CommScope winny zawiera¢ zapis o prawie CommScope do
przeprowadzenia kontroli takich partnerow biznesowych,
zgodnie z postanowieniami tej Polityki. Spétka CommScope
winna otrzymywac od takich partneré6w coroczne raporty o
przestrzeganiu wlasciwych praw i przepisow, zgodnie z
postanowieniami tej Polityki.

6.2.5 Praktyka w zakresie dokumentacji, rachunkowosci i platnosci

6.2.5.1

Przed dokonaniem lub zleceniem dokonania platnosci na rzecz
zagranicznego funkcjonariusza pracownicy lub przedstawiciele
Spotki musza dokona¢ wszelkich dziatan, aby upewnic sig, ze
ptatnos¢ bedzie zrealizowana zgodnie z niniejsza Polityka,
przekazana w dozwolonym celu oraz w peni i doktadnie
opisana w ksiggach i rejestrach CommScope. Wszystkie
ptatnos$ci na rzecz zagranicznych funkcjonariuszy winny by¢
szczegodtowo raportowane, a w ksiggach i rejestrach
CommScope nie moga w zadnym wypadku pojawic sig
nieprawdziwe zapisy. Spotka nie moze w zadnym celu tworzy¢
nieujawnianych lub nieodnotowywanych rachunkow.
Dziatania, ktore sa zabronione niniejsza Polityka nie moga tez
by¢ realizowane z wykorzystaniem §rodkow prywatnych.

6.2.6 System kontroli finansowej i wymogi w zakresie rachunkowosci

6.2.6.1

Dziat Rachunkowosci bedzie wspomagat proces tworzenia i
skutecznego wykorzystywania systemu wewngtrznej kontroli
raportowania finansowego. System bedzie zawieral polityki 1
procedury majace zapewnié, aby:

6.2.6.1.1 Rejestry byty prowadzone na tyle szczegdétowo i

doktadnie, aby uczciwie odzwierciedlaly
realizowane transakcje;
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6.2.6.1.2 Wydatki byly ponoszone tylko zgodnie z
zezwoleniami kierownictwa i1 dyrektorow, zgodnie z
wlasciwymi politykami CommScope, tacznie z
niniejsza; oraz
6.2.6.1.3 Uniemozliwione byto lub szybko wykryte

nieprawidlowe nabywanie, wykorzystywanie lub
zbywanie aktywow.

6.2.7 Procedury audytowe do weryvfikacji zeodnosci

6.2.7.1  Dzial Kontroli Wewngtrznych bedzie przeprowadzat regularne
kontrole ksiag, rejestrow 1 rachunkéw CommScope zgodnie ze
swoim statutem i na polecenie Komisji Audytowe;j
CommScope. Kontrole takie bgda obejmowac sprawdzanie i
weryfikacje procedur, ktore powstaty w celu zapewnienia
zgodno$ci dziatan CommScope z Ustawa FCPA 1 niniejsza
Polityka. Kontrole takie powinny obejmowac przeglad
nastepujacych elementow:

6.2.7.1.1

6.2.7.1.2

6.2.7.1.3

6.2.7.1.4

6.2.7.1.5

6.2.7.1.6

strategia CommScope w zakresie zgodnosci z
Ustawa FCPA;

komunikacja z wtasciwymi pracownikami i
przedstawicielami bgdacymi stronami trzecimi, oraz
ich szkolenia;

opracowanie i wdrozenie mechanizmow
monitoringowych zwigzanych z niniejsza Polityka;

przeglad ksiag i rejestrow CommScope zwiazanych
z kupowaniem prezentéw, pokrywaniem kosztow
podrézy, kosztow rozrywek;

sprawdzenie przedsigbranych srodkow ostroznosci
przed zawieraniem umow z partnerami
biznesowymi bgdacymi stronami trzecimi; oraz

kroki podejmowane przez CommScope w celu
zapewnienia, ze strony trzecie bgdace partnerami
biznesowymi Spotki dzialaja zgodnie z Ustawa
FCPA.
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Roczny kwestionariusz / certyfikacja

6.2.8.1 Co rok personel z dziatow zajmujacych si¢ sprzedaza i
finansami oraz partnerzy biznesowi bgdacy stronami trzecimi
znajdujacy si¢ poza terytorium USA, a takZe inni pracownicy,
ktorzy moga mie¢ kontakty z zagranicznymi funkcjonariuszami
(np. pracownicy zwiazani z odprawami celnymi i podatkami)
lub maja kontakt z partnerami biznesowymi bgdacymi stronami
trzecimi znajdujacymi si¢ lub dziatajacymi poza terytorium
USA, lub majacymi inne kontakty ze stronami trzecimi spoza
terytorium USA 1 dzialajacymi w imieniu CommScope, bgda
wypetnia¢ Roczny Kwestionariusz Zgodnosci Pracownika z
Ustawq FCPA (Zalacznik C). O tym, kto otrzyma
kwestionariusz do wypelnienia decydowaé bedzie Dziat
Prawny, ktory na wniosek Gléwnej Rady dokona weryfikacji 1
kontroli w przypadkach budzacych watpliwosci lub — jesli
bedzie to wlasciwe — przeprowadzi formalne dochodzenie.

Administracja

7.1 Wszyscy pracownicy

7.1.1

Kazdy pracownik jest odpowiedzialny za dotozenie wszelkich staran, aby
zadne podarunki, ptatnos$ci lub oferty podarunkéw, ptatnosci lub rzeczy
wartosciowe nie byly przekazywane ,,zagranicznym funkcjonariuszom”
bez przestrzegania procedur zawartych w niniejszej Polityce.

7.2 Dzial Prawny

7.2.1

Dziat Prawny i Gtowna Rada CommScope sa odpowiedzialne za
weryfikacje wnioskOw o zezwolenie na przekazanie prezentow lub
poniesienie kosztow promocyjnych lub marketingowych, 1 potwierdzenie,
ze przekazanie ptatnosci, podarunku lub inna podobna oferta nie beda
sprzeczne z przepisami Ustawy FCPA lub niniejsza Polityka. Dzial
Prawny odpowiada za (i) szkolenie w zakresie niniejszej Polityki
wlasciwych pracownikow, przedstawicieli, konsultantow i partnerow
biznesowych bedacych stronami trzecimi, (ii) odbieranie oswiadczen od
personelu o zgodno$ci ich dzialan oraz, przy pomocy pracownikow dziatu
sprzedazy, rocznych o$wiadczen od partneréw biznesowych bedacych
stronami trzecimi, (iii) zarzadzanie procesem zwiazanym z Rocznym
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Korporacyjny Dziat Prawny

Nazwa Polityki: Polityka zgodnosci CommsScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA

Numer Polityki: LEGL.POL.101

Zakres Polityki: zgodnosé

Wtasciciel Polityki: Burk Wyatt

Data wejscia w zycie: 23 marca 2009

Wersja: 1.0

Aktudlizacja: 02 marca 2009

Lokalizacja: home.commscope.com

Kwestionariuszem Zgodnosci Pracownika z Ustawq FCPA, oraz (iv)
zarzadza¢ wlasciwa zgodnoscia z Ustawa FCPA 1 dokumentacja.

7.3 Dzial Kontroli Wewnetrznej

7.3.1 Zgodnie z zawartymi tu przepisami i na polecenie Komisji Audytowe;j,
Dziat Kontroli Wewngtrznej odpowiedzialny jest za prowadzenie
programu kontroli wewngtrznej] w CommScope w celu, migdzy innymi,
monitorowania i kontroli systemow opracowanych do wykrywania
niezgodnosci z polityka CommScope 1 wlasciwymi prawami, facznie z
niniejsza polityka i Ustawa FCPA, oraz innymi antytapowkarskimi
przepisami i konwencjami.

7.4 Dzial Rachunkowosci i Finansow

7.4.1 Dziat Rachunkowosci i Finansow jest odpowiedzialny za egzekwowanie
polityk CommScope w zakresie rachunkowosci i prowadzenie rejestrow
oraz obshugiwanie systemu kontroli wewngtrznej w celu zapewnienia, ze
aktywa CommScope sa zbywane i wyptacane wylacznie za zgoda
kierownictwa, o czym mowa w niniejszej Polityce, oraz ze zapisy w
ksiggach i rejestrach CommScope sa w kazdym czasie doktadne i rzetelne.

8.0  Terminy / Definicje

8.1 W Czesci 12.0 Referencje (ponizej) znajduja si¢ zrodta zawierajace wigcej
szczegOlow na temat Ustawy FCPA. Ustawa FCPA 1 inne przepisy
antytapdwkarskie sa bardzo ztozone. Z tego powodu istotne jest, aby konsultowac
si¢ z Dziatem Prawnym w kazdym przypadku, gdzie Ustawa i przepisy te moga
mie¢ zastosowanie.

9.0 Akronimy
10.0 Formularze
10.1 Zalacznik A, Formularz FCPA (Wniosek o pozwolenie)

10.2 Zalacznik B i C, Wskazdéwki dotyczace pokrywania kosztow podrozy i pobytu
funkcjonariuszy zagranicznych

10.3 Zatacznik B i C, Roczny Kwestionariusz Zgodnosci Pracownika z Ustawa FCPA
11.0 Dodatki

11.1 Regionalne / dla okreslonego regionu geograficznego
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Korporacyjny Dziat Prawny

Nazwa Polityki: Polityka zgodnosci CommScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA

Numer Polityki: LEGL.POL.101

Zakres Polityki: zgodnosé

Wtasciciel Polityki: Burk Wyatt

Data wejscia w zycie: 23 marca 2009

Wersja: 1.0

Aktudlizacja: 02 marca 2009

Lokalizacja: home.commscope.com

11.2 Krajowe
11.3 Stanowe

11.4 Zakladowe
12.0 Referencje
12.1 Kodeks Etyki i Postgpowania w Biznesie CommScope

12.2  Polityka CommScope dotyczaca dobierania partnerow biznesowych znajdujacych
si¢ lub dziatajacych poza terytorium Stanéw Zjednoczonych

12.3  Przewodnik laika po Ustawie FCPA (czerwiec 2001) patrz:
(http://www.usdoj.gov/criminal/fraud/docs/dojdocb.html)

12.4 Czgsto zadawane pytania: Ustawa o Zagranicznych Praktykach Korupcyjnych
(FCPA)
(http://home.commscope.com/esc/HRPolicies/Human%20Resources%20Policies
%20and%20Procedures%20Index/FCPA%20FAQ%20(SFODMS-6558198-

vl).pdf)

13.0 Zastrzezenie

13.1 Spoétka CommScope zastrzega sobie prawo do zmiany lub odej$cia w dowolnym
czasie, z lub bez powiadomienia, od niniejszej Polityki, Procedury, Procesu lub
Wytycznych, wedlug wlasnego uznania, zgodnie z obowiazujacym prawem.

14.0 Historia dokumentu

Wer. 1.0 23/3/09 Korporacyjny dziat Projekt konsolidacji Niniejsza
prawny polityk polityka
Burk Wyatt zastepuj N
wszystkie
wczesniejsze
polityki
CommScope
1/lub polityki
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Korporacyjny Dziat Prawny

Nazwa Polityki: Polityka zgodnosci CommScope, Inc. z przepisami antykorupcyjnymi i
ustawqg FCPA
Numer Polityki: LEGL.POL.101
Zakres Polityki: zgodnosé
Wtasciciel Polityki: Burk Wyatt
Data wejscia w zycie: 23 marca 2009
Wersja: 1.0
Aktudlizacja: 02 marca 2009
Lokalizacja: home.commscope.com
Andrew.
Wer. 1.0 13/7/09 Korporacyjny dziat 6.2.3.5. 23/3/09
prawny Przechowywanie
Burk Wyatt dokumentow, 6.2.3.5.1

Usuniete stowa ,,Dziat
Rachunkowos$ci” i
wstawione ,,wlasciwa

miejscowa jednostka
rachunkowa”.
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